
嶺東科技大學「宿舍停電事件」值勤人員標準作業流程 

預防準備： 

1. 請總務處定期檢查供電系統、緊急

照明設備及宿舍進出入門(陽極鎖) 

於停電時能否自動開啟。 

2. 宿舍隨時檢測擴音設備；呼籲住宿 

停電 生自備手電筒、電池等。 

備註：第 1 時間通知，上班(課)時間

通知宿輔老師/宿服主任；非上班(課) 

是 否 時間通知值勤教官。 
預警 

 

 
 

接獲停電通知 

1. 公告停電時間。 是 

2. 請住宿生備妥水、乾糧、

手電筒及電池等。 

 
檢查電梯 否

是否有人 

 

  

  

 

 
 

 
 

廣播稿： 

1. 各位同學大家好，目前宿舍停電，請同學

勿搭乘電梯。 

2. 預計恢復供電時為 00：00。 
3. 請同學小心安全。 

1. 詢問電力公司停電狀況。 

2. 檢查宿舍出入門是否開啟。 

3. 廣播告知同學。 

 

 
製表時間：108 年 3 月 28 日 製表單位：住宿服務中心 

 

停電當日 

1. 關閉電梯，於電梯門上

張貼停用公告。 

2. 檢查宿舍出入門是否開

啟。 

3. 通知宿輔老師/宿服主

任/值勤教官。 

4. 注意宿舍人員 

無人受困 

1. 關閉電梯， 

於 電 梯 門

上 張 貼 停

用公告。 

2. 通知總務

處。 

3. 通知宿輔老

師/宿服主

任/值勤教

官。 

 

 人員受困無傷亡 
1. 通知總務處。 
2. 通知宿輔老師 /宿服主任 /值勤

教官 

3. 安撫受困同學情緒。 
 

 人員受困傷亡 
1. 通知 119、衛保組、總務處。 

2. 通知宿輔老師/宿服主任/值勤教

官趕，至現場。 

3. 保持現場，張貼電梯停用公告。 

4. 向軍訓室主任、學務長回報。 


